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Projekt „Ewaluacja kluczem do sukcesu” współfinansowany przez Unię Europejską
 w ramach Europejskiego Funduszu Społecznego

  Warszawa, dn. 20.10.2011

ZAPYTANIE OFERTOWE  

w celu rozeznania rynku na:

na przygotowanie i przeprowadzenie 1 szkolenia z zakresu ewaluacji poziom podstawowy 
w ramach projektu ”Ewaluacja kluczem do sukcesu”

realizowanego w ramach działania 8.1.1. POKL

Nr postępowania: 07/8.1.1
	1. Nazwa (firma) i adres Zamawiającego


Stowarzyszenie Biuro Obsługi Ruchu Inicjatyw Społecznych BORIS

ul. Ogrodowa 50 lok. 1

00-876 Warszawa

NIP: 527-22-58-873

	2. Opis przedmiotu zamówienia



Przedmiotem niniejszego zamówienia jest przygotowanie i przeprowadzenie jednego trzydniowego szkolenia z zakresu ewaluacji poziom podstawowy w terminie 02-04.12.2011r.
według poniższej specyfikacji.
2.1 Opis dot. szkolenia

Przygotowanie i przeprowadzenie 1 szkolenia z zakresu ewaluacji poziom podstawowy  dla 16 osób. Szkolenie będzie w systemie weekendowym według poniższego ramowego programu: 
Zlecanie ewaluacji i ocena raportów, wykorzystywanie wyników

· Ocena raportów

· Standardowe części raportu ewaluacyjnego

· Metody oceny jakości raportu

· Wykorzystanie wyników ewaluacji

· Zamawianie ewaluacji

· Tryby zamawiania ewaluacji zgodne z PZP

· Standardowe części opisu zamówienia

· Kryteria oceny ofert (perspektywa zamawiającego)

· Wpływ kryteriów oceny ofert na zawartość ofert (perspektywa wykonawcy)

Zamawiający zapewnia transport, wyżywienie oraz noclegi w ośrodku szkoleniowym.
Wspólny Słownik Zamówień (CPV):
1) 80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe;

2) 80500000-9   Usługi szkoleniowe;
3) 80522000-9 Seminaria szkoleniowe
4) 80521000-2 Usługi opracowywania programów szkoleniowych;
5) 80590000-6 Usługi seminaryjne

	3. Termin wykonania zamówienia


Od dnia 02 grudnia do dnia 04 grudnia 2011 r.
	4. Warunki udziału w postępowaniu


4.1 Wykonawcy ubiegający się o zamówienie muszą posiadać niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz dysponować osobami zdolnymi do wykonania zamówienia, w szczególności muszą (albo sami albo osoba wskazana przez nich do wykonania zamówienia): 
1. przeprowadzić w ciągu ostatnich dwóch lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 wykładów, warsztatów, szkoleń z zakresu jednego tematu merytorycznego dotyczącego ewaluacji. Każdy wykład, warsztat, szkolenie musi być min. 16 godz. lekcyjnych;
2. posiadać minimum 100 godzinne doświadczenie w przeprowadzaniu wykładów, warsztatów, szkoleń z zakresu ewaluacji 

3. posiadać doświadczenie praktyczne w planowaniu i prowadzeniu w okresie ostatnich 12 – miesięcy przed terminem składania ofert, co najmniej 3 badań ewaluacyjnych we wszystkich obszarach (projektowanie, tworzenie narzędzi, zbieranie danych, analizowanie danych, pisanie raportu) – zestawienie ewaluacji w ostatnich 12 miesięcy – oświadczenie podpisane przez wykonawcę)
4.2 Kompetencje  potwierdzone rekomendacjami Zleceniodawców:

1. Wykonawca dostarczy referencje z wykonanych minimum 2 wykładów, warsztatów, szkoleń
Ocena spełniania przedstawionych powyżej warunków zostanie dokonana wg formuły: „spełnia – nie spełnia”. Wykonawca, który nie spełni któregokolwiek  z warunków zostanie odrzucony w postępowaniu.  
	5. Dokumenty wymagane w celu potwierdzenia spełniania warunków


Zamawiający w celu potwierdzenia warunków określonych w punkcie 4 wymaga przedłożenia następujących dokumentów:
Ad. 4.1.2, 4.1.3 – oświadczenie Wykonawcy zgodnie z załącznikiem nr 1 do niniejszego zapytania; oświadczeń i rekomendacji
Ad. 4.1.1. – wykaz 2 przeprowadzonych wykładów, warsztatów, szkoleń wraz z dokumentami potwierdzającymi należyte ich wykonanie (tj. przykładowo referencjami, rekomendacjami, etc.), podpisanymi przez Zleceniodawców danych zamówień. Podane w ofercie zamówienie bez załączenia dokumentu potwierdzającego należyte ich wykonanie nie będzie Wykonawcy uznane. Tak samo jeżeli z załączonego dokumentu nie będzie wynikać należyte wykonanie zamówienia – sporządzony według wzoru stanowiącego załącznik nr 2 do niniejszego zapytania.
Zamawiający zastrzega możliwość sprawdzenia powyższych informacji i rekomendacji. 

	6. Waluta, w jakiej będą prowadzone rozliczenia związane z realizacją niniejszego zapytania ofertowego


Cena oferty zostanie podana przez Wykonawcę w PLN.
	7. Opis sposobu przygotowania oferty


7.1 Wymagania podstawowe

1) Każdy Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

2) Oferta oraz wszelkie załączniki muszą być podpisane przez osoby upoważnione 
do reprezentowania Wykonawcy. Oznacza to, iż jeżeli z dokumentu(ów) określającego(ych) status prawny Wykonawcy(ów) lub pełnomocnictwa(pełnomocnictw) wynika, iż do reprezentowania Wykonawcy(ów) upoważnionych jest łącznie kilka osób dokumenty wchodzące w skład oferty muszą być podpisane przez wszystkie te osoby. Osoba fizyczna składająca ofertę we własnym imieniu podpisuje ofertę samodzielnie lub przez pełnomocnika.
3) Upoważnienie osób podpisujących ofertę do jej podpisania musi bezpośrednio wynikać z dokumentów dołączonych do oferty. Oznacza to, że jeżeli upoważnienie takie nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) to do oferty należy dołączyć oryginał lub poświadczoną kopię stosownego pełnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upoważnione.

4) Wzory dokumentów dołączonych do niniejszego zapytania powinny zostać wypełnione przez Wykonawcę i dołączone do oferty bądź też przygotowane przez Wykonawcę w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem.

5) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.

7.2 Forma oferty

1) Ofertę należy złożyć w formie pisemnej, faksowej lub elektronicznej (skan).
2) Dokumenty wchodzące w skład oferty mogą być przedstawiane w formie oryginałów lub poświadczonych przez Wykonawcę za zgodność z oryginałem kopii.

3) Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy złożona przez Wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi uzasadnione wątpliwości, co do jej prawdziwości.

7.3 Elementy oferty

Kompletna oferta powinna zawierać:

1) Wypełniony Formularz Oferty.

2) Dokument stwierdzający status prawny Wykonawcy (odpis z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej) – nie dotyczy osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej;
3) Pełnomocnictwo – jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika wprost 
z dokumentu stwierdzającego status prawny Wykonawcy (odpisu z właściwego rejestru lub zaświadczenia o wpisie do ewidencji działalności gospodarczej).

4) Dokumenty  wymienione w punkcie 5 niniejszego Zapytania Ofertowego
	8. Kryteria oceny ofert


8.1 Zamawiający oceni i porówna jedynie te oferty,  które nie zostaną odrzucone przez Zamawiającego.

8.2 Oferty zostaną ocenione przez Zamawiającego w oparciu o kryterium ceny:
	Kryterium
	Znaczenie procentowe kryterium
	Maksymalna liczba punktów, jakie może otrzymać oferta za dane kryterium

	Cena brutto *
	100%
	100 pkt


Cena brutto: maksymalną ilość punktów może otrzymać oferta, która da najniższą cena spośród wszystkich ważnych i nieodrzuconych ofert;

8.3 Ostateczna ocena punktowa oferty

Wykonawca maksymalnie może zdobyć 100 pkt
Liczba punków wynikająca z działań matematycznych będzie zaokrąglana do dwóch mijsc po przecinku.

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, nie podlegająca odrzuceniu, która otrzyma najwiekszą liczbę punktów za kryterium „Cena”.

Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, że dwie lub więcej ofert przedstawia taką samą najniższą cenę. Zamawiający zaprasza tych Wykonawców do złożenia ofert dodatkowych w zakresie ceny. Nowe oferty cenowe nie mogą być wyższe niż pierwotnie zaproponowane ceny. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta tego Wykonawcy, którego cena (z uwzglednieniem ofert dodatkowych) będzie najniższa.
	9. Tryb oceny ofert i ogłoszenia wyników 


9.1 Wyjaśnienia treści ofert i poprawianie oczywistych omyłek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców uzupełnień (jeżeli nie naruszy to konkurencyjności)  wyjaśnień dotyczących treści złożonych ofert. 
9.2 Sprawdzanie wiarygodności ofert.

Zamawiający zastrzega sobie prawo sprawdzania w toku oceny oferty wiarygodności przedstawionych przez Wykonawców dokumentów, oświadczeń, wykazów, danych 
i informacji.
9.3 Ogłoszenie wyników postępowania.
Wykonawcy, którzy złożą ważne oferty zostaną zawiadomieni o wynikach postepowania 
w formie elektronicznej na adres e-mail wskaazny w ofercie. Informacja o wynikach postępowania zostanie opublikowana na stronie interenetowej Zamawiającego: .

www.szkolenia.ewaluacja.org.pl
	10. Odrzucenie wykonawcy


Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postępowania:

1) w przypadku niespełniania warunków udziału w postępowaniu;

2) w przypadku niezgodności oferty z niniejszym zapytaniem;

3) w przypadku przedstawienie przez Wykonawcę informacji nieprawdziwych.

4) W przypadku ceny rażąco odbiegającej (niższej) od cen rynkowych.
	11. Sposób porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami


W niniejszym postępowaniu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub poprzez e-mail. 

	12. Unieważnienie postępowania


Zamawiający zastrzega sobie możliwość unieważnienia postępowania bez podania przyczyny. 
	13. Pozostałe informacje


13.1 Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego, przed upływem terminu na składanie ofert. Informacja o wprowadzeniu zmiany lub uzupełnieniu treści Zapytania Ofertowego zostanie przekazana Wykonawcom niezwłocznie w formie pisemnej (e-mail, fax), jak również zostanie opublikowana na stronie Zamawiającego: www.boris.org.pl i www.szkolenia.ewaluacja.org.pl

Jeżeli wprowadzone zmiany lub uzupełnienia treści Zapytania Ofertowego będą wymagały zmiany treści ofert, Zamawiający przedłuży termin składania ofert o czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie.
13.2  Zamawiający zawrze umowę z Wykonawcą, którego oferta zostanie uznana za ofertę najkorzystniejszą oraz który spełni wymogi określone w Zapytaniu Ofertowym. 
O terminie zawarcia umowy Zamawiający powiadomi Wykonawcę drogą e-mailową wraz z informacją o wynikach postępowania.

	14. Osoby uprawnione do porozumiewania się z Wykonawcami


Osobami upoważnionymi przez Zamawiającego do kontaktowania się z Wykonawcami są: 

1) Ewelina Markowska – koordynatorka projektu, tel. 22 620 31 92, fax. 22 620 31 92, email: ewelina@boris.org.pl
2) Marta Lasocka – asystentka projektu, tel. 22 620 31 92, fax. 22 620 31 92, email: martac@boris.org.pl
	15. Miejsce, termin i sposób złożenia oferty


Ofertę należy złożyć w formie dokumentu Pdf drogą elektroniczną, faxem, osobiście, bądź pocztą tradycyjną na adres: Stowarzyszenie Biuro Obsługi Ruchu Inicjatyw Społecznych BORIS, ul. Ogrodowa 50/1, 00-876 Warszawa ; fax.22 620 31 92 , e-mail: ewelina@boris.org.pl

	do dnia 
	26.10.2011 r.
	do godz. 
	17.00


Decyduje data wpływu oferty do siedziby Zamawiającego. 

	16. Finansowanie


Zamówienie jest finansowane ze środków Programu Operacyjnego Kapitał Ludzki Europejskiego Funduszu Społecznego w ramach projektu „Ewaluacja kluczem do sukcesu” 8.1.1 POKL

	17. Wykaz załączników 


Załącznikiem do niniejszego Zapytania ofertowego jest:

	l.p.
	Oznaczenie Załącznika
	Nazwa Załącznika

	1) 
	Załącznik nr 1
	Wzór Formularza Oferty

	2) 
	Załącznik nr 2
	Wykaz przeprowadzonych wykładów, warsztatów, szkoleń


Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego – wzór Formularza Oferty. 

OFERTA ZŁOŻONA W ZAPYTANIU OFERTOWYM W CELU ROZEZNANIA RYNKU NA:
na przygotowanie i przeprowadzenie 1 szkolenia z zakresu ewaluacji poziom podstawowy

w ramach projektu ”Ewaluacja kluczem do sukcesu”

realizowanego w ramach działania 8.1.1. POKL

	Nr postępowania: 07/8.1.1
	


1. ZAMAWIAJĄCY:

Stowarzyszenie Biuro Obsługi Ruchu Inicjatyw Społecznych BORIS

ul. Ogrodowa 50 lok. 1

00-876 Warszawa

2. WYKONAWCA:

Niniejsza oferta zostaje złożona przez: 

	Imię i nazwisko
	

	Adres
	

	Nr telefonu
	

	Nr faksu
	

	Adres e-mail
	


3.  Ja (my) niżej podpisany(i) oświadczam(y), że:

1) zapoznałem się z treścią zapytania dla niniejszego zamówienia,

2) gwarantuję wykonanie całości niniejszego zamówienia zgodnie z treścią zapytania;

3) wynagrodzenie za: organizację 1 szkolenia  w ramach projektu Ewaluacja kluczem do sukcesu,

4) wynosi brutto .......................... zł (słownie:....................................................................) skalkulowane według poniższego cennika:

	l.p.
	Nazwa pozycji z cennika 
	Cena jednostkowa (brutto)  
	Ilość godzin szkoleniowych 
	Razem (brutto) 

	1. 
	Godzina szkoleniowa
	
	18
	

	Suma  
	


5) W przypadku udzielenia mi(nam) zamówienia zobowiązuję(emy) się do zawarcia pisemnej umowy w terminie i miejscu wskazanym przez Zamawiającego; 
6) Oświadczam(y), że przeprowadziłem(liśmy) w ciągu ostatnich 2 lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, co najmniej 2 wykłady, warsztaty, szkolenia z zakresu jednego tematu merytorycznego dotyczącego ewaluacji. Każdy wykład, warsztat, szkolenie musi być min. 18 godz. lekcyjnych;

7) Oświadczam(y), że posiadam(my) doświadczenie praktyczne w planowaniu i prowadzeniu co najmniej 3 badań ewaluacyjnych we wszystkich ich obszarach (projektowanie, tworzenie narzędzi, zbieranie danych, analizowanie danych, pisanie raportu) - zestawienie ewaluacji w ostatnich 12 miesięcy przed upływem terminu składania ofert;
8) Oświadczam(y), że zapoznałem(zapoznaliśmy) się w sposób wystarczający 
i konieczny ze szczegółowym zakresem zamówienia zawartymi w Zapytaniu Ofertowym oraz wszystkimi informacjami niezbędnymi do zrealizowania zamówienia. Nieznajomość powyższego stanu nie może być przyczyną dodatkowych roszczeń finansowych.

9) Załącznikami do niniejszej oferty są:
a) wykaz wykonanych usług z dokumentami potwierdzającymi ich należyte wykonanie; 
b) dokument stwierdzający status prawny
;

c) pełnomocnictwo – jeżeli upoważnienie do podpisania oferty nie wynika wprost z dokumentu stwierdzającego status prawny
;

...................................., dnia .................................

(podpis) 


(data)

Załącznik nr 2 do zapytania ofertowego – Wzór wykazu wykonanych usług

Nr postępowania: 07/8.1.1
WYKAZ PZREPROWADZONYCH WYKŁADÓW, WARSZTATÓW, SZKOLEŃ

	L.p. 
	Tytuł (wykładu, warsztatu, szkolenia)
	Przedmiot/Tematyka (zwięzły opis)
	Nazwa, adres zleceniodawcy
	Data realizacji

od – do 


	Ilość godzin

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	


Niniejszym wyrażam zgodę na sprawdzenie przez Zamawiającego podanych powyżej danych.

Do oferty dołączyłem również dokumenty potwierdzające należyte wykonanie tych usług podpisane przez zleceniodawców danych usług.

...................................., dnia .................................

(podpis) 


(data)

� Nie dotyczy osób prawnych i osób fizycznych nie prowadzących działalności gospodarczej. 


� Należy usunąć jeżeli nie jest składane. 
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